PATVIRTINTA
Pasvalio kultiros centro direktoriaus
2020 m. lapkri¢io 9 d. jsakymu Nr. V-107

PASVALIO KULTUROS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Pasvalio kultiros centro (toliau — PerkanCioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Perkanciosios

organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau - pirkimai)
planavimo, inicijavimo ir organizavimo tvarkg, Siame procese dalyvaujanciy Perkanciosios
organizacijos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. VieSuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje reglamentuoja  Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintas Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1.  Pirkimuy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy
pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai
gali buti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys;

3.2. VieSojo pirkimo iniciatorius (toliau — pirkimo iniciatorius) — Perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreiki vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta.

3.3.  VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos vadovo
1sakymu, pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnj, sudaryta Komisija, kuri nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus.

3.4. Planuojamy vykdyti vieSyjuy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas) (1 priedas) —
tai Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

3.5. ParaiSka planiniam vieSajam pirkimui (toliau — Pirkimo paraiSka) (3 priedas) —
Pirkimy organizatoriaus parengtas pirkimy vykdymui skirtas dokumentas (nepildoma, kai yra
atliekama neskelbiama apklausa), kurj tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas.

3.6. MazZos vertés pirkimo paZyma (toliau Pirkimo pazyma) (4 priedas) — Perkanciosios
organizacijos nustatytos formos dokumentas, maZos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo
organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

3.7.  Atlikty pirkimuy registracijos Zurnalas (5 priedas) — PerkancCiosios organizacijos
nustatytos formos dokumentas (skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios
organizacijos atliktus pirkimus.

4. Kitos ApraSe vartojamos savokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
5. Pasikeitus Aprase minétiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty

redakcijos nuostatos.



II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Perkanciosios organizacijos pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu patvirtintg Pirkimy plana.
7. Planuojant Perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus, Perkanciosios

organizacijos darbuotojai iki einamyjy mety gruodzio 31 d. gali pateikti (pateikia) Pirkimy
organizatoriui ar Perkanciosios organizacijos direktoriui pirkimy poreikj (laisva forma). Pirkimo
organizatorius gaves informacijg apie galimus skirti asignavimus, iki kiekvieny kalendoriniy mety
sausio 30 dienos sudaro Pirkimy plana.

8. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo pagal
pirkimy iniciatoriy pateiktus prasymus, gaves Perkanciosios organizacijos vadovo pavedima.
Patikslintas Pirkimy planas tvirtinamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

9. Kiekvienais metais uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang - nedelsiant po patikslinimo, Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (CVP IS) skelbia tais metais Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy
suvesting (iSskyrus mazos vertés pirkimams). Pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka.

10.  Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano
patvirtinimo, juos zodziu suderinus su Perkanciosios organizacijos vadovu ir vyriausiuoju buhalteriu.
11. Uz Pirkimy plano ir vieSyjy pirkimy vykdyma atsako Pirkimo organizatorius.

12. Uz Pirkimy plano vykdymo kontrole, koordinavima ir vieSyjy pirkimy vykdymo
kontrole atsako Perkanciosios organizacijos direktorius.

III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

13.  Pirkimai (i8skyrus mazos vertés pirkimus) atliekami taip, kaip tai numatyta VieSyjy
pirkimy jstatyme. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSu.

14.  Pirkimy procediiras Perkancioje organizacijoje atlieka Pirkimy organizatoriai, paskirti
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, arba Komisija, sudaryta Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu konkreciam Pirkimui.

15.  Pirkimo organizatorius:

15.1. inicijuoja, organizuoja ir vykdo Perkanciosios organizacijos mazos vertés pirkimus,
kai numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 Eur be PVM.

15.2. parenka pirkimo btida (skelbiamas ar neskelbiamas, zodZiu ar rastu) ir atlieka pirkimo
procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta tvarka;

15.3. parengia Mazos vertés pirkimo pazymg, kai atliekama neskelbiama apklausa
apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja (iSskyrus pirkimams kuriy verté iki 10 000 Eur be PVM).

16.  Komisija, organizuoja ir vykdo Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy plane
numatytus mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai tokj poreikj Pirkimo paraiSkoje nurodo Pirkimy
organizatorius ar iniciatorius.

17.  Komisija darbg organizuoja vadovaudamasi Perkanciosios organizacijos direktoriaus
1sakymu patvirtinu Mazos vertés pirkimy komisijos darbo reglamentu.

18.  Perkanciosios organizacijos direktorius atskiru jsakymu gali pavesti pirkima atlikti
Komisijai ar Pirkimy organizatoriui, neatsizvelgdamas j ankS¢iau numatytus nurodymus.

19.  Visa, su pirkimo procediiromis susijusi informacija, tiekéjams ir kitiems su pirkimo
procediiromis susijusiems asmenims yra siunciama Pirkimy organizatoriaus ar Komisijos priimty
sprendimy pagrindu.



20. Galutinius pirkimo dokumentus tvirtina Komisija. Pirkimy organizatoriy parengtus
galutinius pirkimo dokumentus tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas.

21.  Komisija ir Pirkimy organizatoriai pirkimy procediiras atlieka VieSyjy pirkimy
istatyme, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, Siame Aprase bei pirkimo dokumentuose nustatyta
tvarka.

22.  Perkancioji organizacija gali jgalioti kitg perkanciajg organizacija (toliau — Jgaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju Jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys
ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

23.  Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti,
ar kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Perkanciosios organizacijos direktorius gali priimti sprendima
(testi ar nutraukti pirkimo procediras), VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatorius rastu apie
tai informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy.

24.  Perkancioji organizacija, siekdama uZzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
Perkanciosios organizacijos darbuotojai, Pirkimo organizatoriai, Komisijos nariai ar ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo
procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraSe
konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracija.

IV SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

25.  Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj,
parengiamas galutinis sutarties projektas (jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui,
sutarties projekta rengia pirkimy organizatorius; jeigu pirkimg vykdo Komisija - komisijos narys —
sekretorius), pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal
pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas.

26.  Komisija ar Pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy
pirkimy jstatymo V skyriaus nuostatomis.
27. Pirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laitkomasi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy

ir teikia informacija Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo pavaduotojui apie sutarties vykdymo
eigg ir (ar) naujo pirkimo tikslinguma.

28.  Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj (jei
tokia galimybé buvo numatyta sutartyje), pasiraso susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Sutartis
gali biiti pratgsta automatiskai, jei abi Salys nutraukimo nepareikalauja raStu.

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

29.  Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai saugomi ViesSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.
30.  Pirkimy organizatoriai, atlik¢ pirkima, ne véliau kaip pra¢jusio ménesio visus su

pirkimu susijusius dokumentus registruoja Atlikty pirkimy registracijos Zurnale.

31.  Jei pirkimo sutartis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka
sudaroma zodziu, Perkanc¢ioji organizacija turi turéti iSlaidas pagrindzian¢ius dokumentus (saskaitg
fakttirg arba kita buhalterinés apskaitos dokumentg), kuris, kartu su visais kitais pirkimais, turi biiti
registruojamas atlikty pirkimy registracijos zurnale.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32.  Paskirtas vieSyjy pirkimy specialistas arba Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia:

32.1. viesyjy pirkimy skelbimus;

32.2. viesSyjy pirkimy procediiry ataskaitas;

32.3. kiekvienos jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties ataskaitas;

32.4. skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis.

33.  Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

34. Viesyjy pirkimy specialistas arba Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir

terminais:

34.1. vieSina laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas viesojo pirkimo-pardavimo sutartis
bei preliminarias sutartis ir pirkimo sutarciy salygy pakeitimus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartys
ar jy salygy pakeitimai yra sudaromi zodziu);

34.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai vykdziusiy tiekéjy saraSus.

35.  Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.
36.  Perkanciosios organizacijos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty

funkcijy ir Siame Aprase nustatyty pareigy vykdyma, pazeid¢ Apraso nuostatas atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

37.  Pasikeitus ApraSe nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.




Pasvalio kulttiros centro viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

lirasyti metus/ M. PASVALIO KULTUROS CENTRO PLANUOJAMU VYKDYTI VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Pirkimo
objekto kodas Uz pirkimo .
Prekes, pagal Bendrajj . N}lmatorpa inicijavima L Numato'mg sutarties
) e Pirki bickt dini pirkimo objekto tsaki PO Pirkimo trukmé (jskaitant Pastab

paslaugos vieSyjy irkimo objekto pavadinimas . atsakingas o . o astabos
ar darbai pirkimy verté be PVM, strukffirinis inicijavimo data prat¢s1mu§, atgapjlnlmus)

zodynag EUR padalinys (asmuo) menesiais

(BVPZ)

2. 3 5 6 7 8 9 10




Pasvalio kultiiros centro
viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apra$o

3 priedas

TVIRTINU
Direktorius

PARAISKA PLANINIAM VIESAJAM PIRKIMUI

(data)

PO vadovas arba jo jgaliotas asmuo | Uzduotis: Atlikti pirkima pagal Zemiau jvardintas
(vardas, pavardé) salygas.
(data ir parasas)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto apimtys ir sudétis:

Numatoma sutarties verté: Eur be PVM
Pirkimo objekto per didel¢ ir perkanciajai
organizacijai nepriimtina kaina Eur be PVM

Planuojama pirkimo procediiros pradzia:
Pirkinio poreikio pradzia:

Planuojama sutarties pradzia:
Numatoma sutarties pabaiga:

Trumpas pirkimo apraSymas (jei biitina):

Sitillomas/i tiekéjas/ai:

Finansavimo Saltinis:

Aplinkybés deél pirkimo
vykdymo/nevykdymo per CPO:

Informacija, ar reikalinga nustatyti
energijos vartojimo efektyvumo ir/ar
aplinkos apsaugos reikalavimus (atsakius
TAIP — nurodyti kokius):

Informacija, ar reikalinga nustatyti
salygas, sudarancias galimybe pirkime
dalyvauti tik socialinéms jmonéms
(atsakius TAIP — nurodyti kokias):

Plano eilutés, kurioje nurodytas pirkimas,
numeris:

Sitilomas pirkimo biidas:

Pirkimy iniciatorius/organizatorius (Parasas) (Vardas, pavardé)

Vyriausiasis buhalteris (ParaSas) (Vardas, pavarde)

Pasvalio kulttiros centro vieSyjy



pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso
4 priedas

TVIRTINU
Direktorius

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

(data)
Nr.

1. Pirkimo pavadinimas:

2. BVPZ kodas:

3. Mazos vertés pirkima atliko Pirkimy organizatorius

4. Mazos vertés pirkimo biidas | Ne/skelbiama apklausa rastu/Zodziu

5. 5.1. Pavadinimas
Duomenys
apie 5.2. Kodas
pasirinktus "5 37 recas
tiekéjus
5.4. Telefonas,
El. pastas

6. Pasitlyta ka

ina EUR, be PVM

EUR, be PVM

7. Deryby metu nuderéta kaina

PVM

8. Kaina po deryby EUR, su

9. Pasiiilymy eilé

Eil. Nr.

Dalyvis Pasitilymo kaina
Pastabos

1.
2.
3.
10.

Informacija apie laimétoja, sutartj:

Pirkimo organizatorius




Pasvalio kultiiros centro viesyjy
pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso
5 priedas

Jirasyti metus/ M. PASVALIO KULTUROS CENTRO ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.

Pirkimo objektas

Pirkimo objekto
rasis (prekés,
paslaugos, darbai)

Tiekéjo pavadinimas

Sutarties data
(jei yra rastu)

Sutarties nr.

Saskaitos
iSraSymo data

Saskaitos nr.

Pirkimo verté
(Eur)

BVPZ kodo
trumpinys

Papildoma
informacija




